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คำนำ
          ถ้าพูดเรื่องบัญชีและภาษี ทุกคนอาจมองว่ามันเป็นเรื่องยาก มีแต่เรื่อง

ตัวเลข น่าปวดหัวเป็นภาระที่อยากหลีกหนี แต่ในความเป็นจริง... หากคุณรู้

เทคนิคและวิธีการ ที่ถูกถ่ายทอดให้เข้าใจแบบง่าย ๆ โดยผู้เชี่ยวชาญ จะทำให้

ธุรกิจของคุณได้รับประโยชน์มากยิ่งขึ้น และดำเนินธุรกิจได้อย่าง

สบายใจ พร้อมเติบโตอย่างยั่งยืน 

          หากคนทั่วไปที่ต้องการเรียนรู้ เรื่องบัญชีและภาษี เป็นผู้ประกอบการ

มือใหม่ ที่ต้องการจดบริษัท หรือเจ้าของกิจการที่ต้องการประหยัดภาษีมาก

ขึ้นแบบถูกวิธี ให้คุณเติบโตในธุรกิจของคุณอย่างยั่งยืน โดยไม่ต้องกังวลใจ

เรื่องบัญชี และภาษี ผมอาจารย์จิรพันธุ์  ทัพคัลไลย ผู้ที่จะถ่ายทอดความรู้

เรื่องบัญชีและภาษีให้กับคุณ โดยผ่านจากประสบการณ์จริงของผม

อาจารย์ จิรพันธุ์  ทัพคัลไลย
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ภาษี & บัญชี  By อ.จิรพันธุ์

      เส้นทางการเข้าสู่วงการบัญชีภาษีของผม เริ่มต้นมาตั้งแต่สมัยเรียน ผมชื่นชอบ

ตัวเลข คณิตศาสตร์ และการทำบัญชี พ่อแม่ก็อยากให้ผมเรียนด้านนี้ เพราะเรียน

จบแล้วไม่ตกงานแน่นอน ผมจึงเลือกเรียนทางนี้ ผมเริ่มเรียนบัญชีตั้งแต่ปวส. เรียน

บัญชีภาษาอังกฤษ ยากมาก สอบบางครั้งมีเราผ่านคนเดียว และเรียนต่อปริญญา

ตรี เอกบัญชี ที่มสธ. อีก 2 ปี เรียกว่าหินสุด ๆบางวิชาต้องเรียนซ้ำถึง 4 รอบ ผม

มักจะเป็นติวเตอร์ให้เพื่อนเราสอนแล้วเพื่อนเข้าใจง่าย ตอบคำถามเพื่อนได้ จึงค้น

พบว่า เราชอบที่จะสอนบัญชี และผมยังรับทำงานทางบัญชีควบคู่ไปด้วย พอเรียน

จบก็ทำงานทางบัญชีเป็นพนักงานประจำของบริษัทเอกชนเริ่มจาก SCG แล้วมา

ธุรกิจชิปปิ้ง โรงงานชิ้นส่วนอิเล็กทรอนิกส์ โดยยังคงรับงานเสริมไปด้วย ตอน

ทำงานใหม่ ๆ รู้สึกว่ายากมาก เรียนทฤษฎี แต่หน้างานต้องนำความรู้ที่เรียนมา

ประยุกต์เอง แถมรุ่นพี่ในบริษัทก็เก่งมาก จึงต้องเร่งพัฒนาตัวเอง ศึกษาหาความรู้

เพิ่ม สอบถามรุ่นพี่และปรึกษาสำนักงานบัญชีเก่ง ๆ สั่งสมประสบการณ์เพิ่มขึ้น

เรื่อย ๆ จนจดบริษัทของตัวเอง ปี 2548 และไปสอบผู้ตรวจสอบบัญชีเพิ่ม ยาก

มาก.. ใช้เวลากว่า 3 ปี จึงสำเร็จ เมื่อมีใบอนุญาตฯ ก็ได้รับงานจากสำนักงานบัญชี

อื่น ๆเพิ่มเข้ามาไม่ขาดสายช่วงแรกเคยมีตรวจสอบพลาด เพราะเป็นภาษีเฉพาะที่

เราไม่รู้ ทำให้ยิ่งต้องศึกษาเรียนรู้เพิ่ม จนเชี่ยวชาญครอบคลุมทุกธุรกิจ ปัจจุบัน

เราได้รับความไว้วางใจจากลูกค้า กว่า 100 ราย ใช้บริการกับเรามานานเป็น 10 ปี

เป็นที่ปรึกษาให้กับบริษัทใหญ่ ๆ และมีพาร์ทเนอร์ธุรกิจในแวดวงบัญชีได้รัประกาศ

นียบัตรรับรองความรู้จากสถาบันการศึกษาชั้นนำระดับโลก ด้วยประสบการณ์

เกือบ 20 ปี ทำให้ผมรู้และเข้าใจการทำบัญชี ภาษีของธุรกิจหลากหลาย

อุตสาหกรรม เห็นปัญหาและสิ่งที่ผู้ประกอบการหรือคนทำบัญชีมักเข้าใจผิด และรู้

ทริคที่ช่วยให้ผู้ประกอบการวางแผนภาษีได้ประหยัดมากขึ้นจึงอยากนำความรู้และ

ประสบการณ์มาถ่ายทอดให้ทุกคน
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1. ตรวจและจอง
ชื่อบริษัท

 2. จัดทำตรายาง 3. เตรียมเอกสาร
และกรอกเอกสาร

4. ยื่นคำขอจด
ทะเบียนบริษัท
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1. ต้องไม่มีสัญลักษณ์หรือข้อความใดที่เกี่ยวข้องกับ

มหาจักรีราชวงศ์ พระนามย่อ เครื่องราชอิสริยยศ

ตราแผ่นดิน ธงชาติ ธงหลวง ครุฑ ตราราชการ

เครื่องหมายกาชาด สัญลักษณ์แห่งประจำชาติไทย

เช่น ช้างไทย ดอกราชพฤกษ์ ศาลาไทย

2. รูปแบบของตรายางบริษัททำได้หลายแบบ จะมีโลโก้

อย่างเดียว หรือ มีโลโก้พร้อมชื่อบริษัทภาษาไทย /

ภาษาอังกฤษ หรือ โลโก้พร้อมชื่อบริษัททั้งสองภาษา

ก็ได้ ถ้าจะให้มีชื่อต้องระบุประเภทการจดทะเบียน

นิติบุคคลให้ชัดเจน และชื่อที่ใส่ต้องตรงกับชื่อที่ขอจอง

ไว้
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เอกสารที่ต้องเตรียม

ใบจองชื่อที่นายทะเบียนอนุมัติแล้วไม่เกิน 30 วัน

สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการทุกคน

สำเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสำนักงาน (ใช้เลขที่บ้านในทะเบียนบ้าน)

แผนที่ตั้งสำนักงาน

สัดส่วนการถือหุ้นแต่ละคน

เบอร์โทรศัพท์ของทุกคน

รายชื่อกรรมการและอำนาจดำเนินการ เช่น ผู้ถือหุ้น 3 คน กรรมการ 2

คน ระบุอำนาจลงลายมือชื่อพร้อมกัน 2 คน หรือ ลงลายมือชื่อ 1 คน

ทริคการจดข้อบังคับ : การไม่จดข้อบังคับ ทำให้มีความอิสระในการเลือกรอบบัญชี

ยื่นคำขอได้ที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

ในเขตพื้นที่ใกล้บ้านของผู้ประกอบการ

ทุกจังหวัดทั่วประเทศรวมทั้งสิ้น 87 แห่ง

เมื่อนายทะเบียนรับจดทะเบียนและมอบ

หนังสือรับรอง ก็แสดงว่าผู้ประกอบการ

นั้นเป็นเจ้าของบริษัท ที่จัดตั้งขึ้นอย่าง

ถูกต้องตามกฎหมายแล้ว



7

จดทะเบียนบริษัท ทำด้วยตนเองหรือจ้างผู้เชี่ยวชาญดีกว่า?

           ผู้ประกอบการสามารถจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง ผ่านช่องทางออนไลน์

ข้อดี คือ ผู้ประกอบการจะได้เรียนเกี่ยวกับขั้นตอนการจดทะเบียนตั้งแต่ต้นจน

จบ แต่ถ้าผู้ประกอบการไม่อยากเสียเวลา ไม่อยากวุ่นวายในขั้นตอนและเอกสาร

ก็สามารถจ้างสำนักงานบัญชีได้เช่นกัน

จดทะเบียนบริษัท ใช้ทุนเท่าไหร่?

            กิจการทั่วไปไม่มีกำหนดทุนจดทะเบียน โดยปกติแล้วทุนที่ใช้มากน้อยจะ

ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมกับกิจการนั้นๆ โดยมูลค่าหุ้นจะต้องไม่ต่ำกว่า 5 บาท/

หุ้น (ส่วนใหญ่เริ่มที่ทุน 1 ล้านบาท)

จดทะเบียนบริษัท ต้องมีเงินสดไปวางตามจำนวนที่จดทะเบียนหรือไม่?

             ก่อนอื่นผู้ประกอบการจะต้องชำระค่าหุ้น 25% ของทุนจดทะเบียน โดย

ส่วนที่เหลือสามารถค้างชำระไว้ก่อนได้ ยกตัวอย่างเช่น ทุนจดทะเบียน 1 ล้าน

บาท ต้องชำระค่าหุ้น 250,000 บาทก่อน (ทุนจดทะเบียนไม่ถึง 5 ล้านบาท ไม่

ต้องแสดงเงินในบัญชีธนาคาร / จดได้โดยไม่ต้องวางเงินสด)

จดทะเบียนบริษัท ต้องมีหุ้นส่วนกี่คน?

สำหรับห้างหุ้นส่วนจำกัด จะต้องมีหุ้นส่วน 2 คนขึ้นไป 

สำหรับบริษัทจำกัด จะต้องมีผู้ถือหุ้น 2 คนขึ้นไป



เราสามารถให้พ่อแม่เป็นผู้ถือหุ้นได้หรือไม่?

             ผู้ประกอบการสามารถให้พ่อแม่ถือหุ้นให้คนละ 1% และผู้ประกอบการ

ถือหุ้นจำนวนที่เหลือทั้งหมด หรือตามความต้องการ โดยผู้ประกอบการเป็น

กรรมการผู้มีอำนาจลงนามกระทำแทนบริษัทแต่เพียงผู้เดียว ขอบเขตการรับผิด

ชอบจะไม่มากเกินกว่ามูลค่าหุ้นที่ถือเอาไว้

ที่ตั้งสำนักงานใหญ่ ควรเป็นที่ไหน?

             การจดทะเบียนบริษัทควรจะมีสถานประกอบการเป็นหลักแหล่ง จะเป็น

เจ้าของเองหรือเช่าคนอื่นก็ได้ ถ้าเป็นเจ้าของต้องทำหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่

เป็นสถานประกอบการ ถ้าเป็นผู้เช่าต้องทำสัญญาเช่าให้ชัดเจน

ค่าธรรมเนียมเป็นอย่างไร ใช้เวลากี่วัน?

             การจองชื่อและยื่นตรวจเอกสารออนไลน์ใช้เวลาประมาณ 1 วัน และเมื่อ

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารเสร็จ ดำเนินการยื่นจดทะเบียนใช้เวลาประมาณ

1 วัน เป็นอันเสร็จสิ้น

8
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ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ คิดจากเงินทุนแสนละ 50

บาท โดยเกณฑ์ชำระขั้นต่ำอยู่ที่ 500 บาท และขั้นสูงไม่เกิน 25,000 บาท 

          (ทุน 1 ล้าน ค่าธรรมเนียม 500 บาท)

ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนบริษัท ตามทุนจดทะเบียนแสนละ 500 บาท ขั้นต่ำ

ไม่น้อยกว่า 5,000 บาท และขั้นสูงไม่เกิน 250,000 บาท (ทุน 1 ล้าน ค่า

ธรรมเนียม 5,000 บาท)

ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรอง ฉบับละ 200 บาท

ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน ฉบับละ 100 บาท

ค่ารับรองสำเนาเอกสาร หน้าละ 50 บาท (เอกสาร 10 หน้า 500 บาท)
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ลำดับ รายการ แบบฟอร์ม กำหนดการยื่นแบบ

1

ค่าใช้จ่าย : 

1.1 จ่ายค่าใช้จ่ายที่มีภาษี (VAT) ต้องมั่นใจว่าใบ

กำกับภาษีนั้นถูกต้อง 

โดยตรวจสอบชื่อและที่อยู่ของบริษัทให้ตรงกับที่

จดทะเบียนไว้

1.2 เมื่อจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เหล่านี้ต้องจัดทำ

หนังสือรับรองการ

หักภาษี ณ ที่จ่ายด้วยทุกครั้ง

ค่าบริการ           หัก 3%

ค่าเช่า             หัก 5%

ค่าขนส่ง           หัก 1%

ค่าเบี้ยประกันภัย     หัก 1%

ค่าโฆษณา          หัก 2%

- ภพ. 30 ภายในวันที่ 15 ของเดือน

ถัดไป

2

รายได้ : 

2.1 ในกรณีที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ต้อง

ออกใบกำกับภาษีทุกครั้งที่มีการขาย และต้อง

บวกภาษีเพิ่มอีก 7% จากราคาสินค้าหรือ

บริการ

2.2 ในกรณีที่เป็นธุรกิจประเภทบริการ ทุกครั้งที่

มีการรับชำระเงิน ผู้ซื้อจะต้องออกหนังสือรับรอง

การหักภาษี ณ ที่จ่ายทุกครั้ง (กรณีผู้ซื้อเป็น

นิติบุคคล)
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- ภงด. 3

- ภงด. 53

- ภพ. 30 ภายในวันที่ 15 ของเดือน

ถัดไป

ภายในวันที่ 7 ของเดือน

ถัดไป



ลำดับ รายการ แบบฟอร์ม กำหนดการยื่นแบบ

3.

เงินเดือน : 

3.1 การจ่ายเงินเดือนให้กับลูกจ้างต้องหักภาษี

ณ ที่จ่าย

3.2 การจ่ายเงินเดือนต้องหักประกันสังคมใน

ส่วนของลูกจ้าง 5% และของนายจ้างอีก 5%

3.3 ต้องแจ้งข้อมูลกับสำนักงานประกันสังคมทุก

ครั้งที่มีพนักงานเข้า - ออก

4

 การยื่นแบบภาษีกลางปี : 

กิจการต้องประมาณการกำไรขาดทุนที่จะเกิดขึ้น

ทั้งปี และยื่นแบบการคำนวณภาษีกลางปี

กับกรมสรรพากร

5

การยื่นแบบภาษีประจำปี :

กิจการต้องจัดทำงบการเงินประจำปี ณ สิ้นรอบ

ระยะเวลาบัญชี และนำส่งกรมสรรพากร 

และกรมพัฒนาธุรกิจการค้า

6

สรุปแบบภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาประจำปี :

กิจการจะต้องสรุปแบบภาษีเงินได้ที่จ่ายเป็นเงิน

เดือนทั้งปี และนำส่งกรมสรรพากร

12

- ภงด. 1

- สปส 1-03

- สปส 1-03/1

- สปส 6-09

- ภงด. 51

- ภงด. 50

- สบช. 3

- บอจ. 5

- ภงด. 1ก ภายในเดือน ก.พ. ของปี

ถัดไป

ภายใน 150 วันนับจากวัน

สิ้นรอบ

(รอบปกติยื่นภายใน พ.ค.)

ภายใน 2 เดือนนับจากสิ้น

รอบบัญชี 6 เดือน (รอบ

ปกติยื่นภายใน ส.ค.)

(จดทะเบียนปีแรกไม่ต้อง

ยื่น)

ภายในวันที่ 7 ของเดือน

ถัดไป

ภายในวันที่ 15 ของ

เดือนถัดไป

ภายใน 15 วัน



ลำดับ รายการ แบบฟอร์ม กำหนดการยื่นแบบ

7

 การคำนวณเงินนำส่งกองทุนทดแทนประกัน

สังคม :

กิจการที่มีลูกจ้าง และขึ้นทะเบียนกับสำนักงาน

ประกันสังคม ต้องนำส่งเงินสมทบเข้ากอง

ทุนทดแทนทั้งปี

8

 การคำนวณยื่นแบบภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา

ประจำปี (ถ้ามี) :

บุคคลธรรมดามีหน้าที่ยื่นแบบภาษีเงินได้ประจำ

ปีต่อกรมสรรพากร

 13

- ภท. 20ก

- ภงด. 90

- ภงด. 91
ภายใน 31 มี.ค. ของปี

ถัดไป

กรมสรรพากร กรมพัฒนาธุรกิจการค้า สำนักงานประกันสังคม

ภายในเดือน ม.ค. ของปี

ถัดไป
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        เป็นการจัดเก็บภาษีล่วงหน้า โดยกฎหมาย

กำหนดให้ผู้จ่ายเงินได้ มีหน้าที่หักภาษีจากเงิน

ได้ที่จ่ายให้แก่ผู้รับทุกครั้งที่จ่าย ซึ่งการหักภาษี

ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขที่

กฎหมายกำหนด หลังจากนั้นผู้จ่ายได้นำเงิน

ภาษีที่หักไว้ส่งกรมสรรพากร

       ทั้งนี้ การหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายสามารถ

ช่วยในการบรรเทาภาระของผู้เสียภาษี เมื่อถึง

กำหนดยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้ได้

             ผู้ที่มีหน้าที่ในการหักภาษี ณ ที่จ่าย คือ

ผู้จ่ายเงิน อาจเป็นบุคคลธรรมดาหรือ

นิติบุคคล เช่น องค์กรหรือบริษัท โดยมีหน้าที่

ในการหักจากเงินที่จ่ายและส่งเงินในส่วนนั้น ๆ

ให้กับภาครัฐ ซึ่งภาษีรูปแบบนี้จะเกิดขึ้นต่อเมื่อ

มีการจ่ายเงินครั้งเดียว หรือจ่ายหลายครั้งที่มี

ยอดชำระอยู่ที่ 1,000 บาทขึ้นไป 
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ที่กฎหมายกำหนดให้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย

ตั้งแต่ 1,000 บาทขึ้นไป เป็นเงินได้ที่บังคับ
ให้หักภาษี ณ ที่จ่าย เช่น ค่าบริการ, ค่าขนส่ง, 
ค่าโฆษณา,ค่าเบี้ยประกัน, ค่าเช่า เป็นต้น

เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้ (บุคคล, นิติบุคคล

ที่ไม่ได้รับการยกเว้น)
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ค่าใช้จ่าย อัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล

ค่าเช่า ร้อยละ 5 ภงด. 3 / ภงด. 53

ค่านายหน้า ร้อยละ 3 ภงด. 3 / ภงด. 53

ค่าจ้างทำของ หรืองานบริการ ร้อยละ 3 ภงด. 3 / ภงด. 53

ค่าโฆษณา ร้อยละ 2 ภงด. 3 / ภงด. 53

ค่าประกันภัย ร้อยละ 1 ภงด. 3 / ภงด. 53

ค่าขนส่ง ร้อยละ 1 ภงด. 3 / ภงด. 53
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ผู้ประกอบการทุกคนต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทุกคนหรือไม่?

ไม่ได้บังคับว่าจะต้องจดทุกคน ถ้ารายได้ไม่ถึงเกณฑ์ 

หรือเป็นกิจการที่ได้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดก็ได้

ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มเมื่อไหร่?

รายได้ถึงเกณฑ์บังคับว่าต้องจดคือ รายได้เกิน 1.8 ล้านบาท / ปี

รายได้ไม่ถึง 1.8 ล้านบาท / ปี จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มได้หรือไม่?

สามารถจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มได้ และปฏิบัติตามหน้าที่ของผู้ที่จด

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทุกอย่าง

จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มแล้วเปิดบิลขายไม่มี VAT ได้หรือไม่?

ไม่ได้ จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มแล้วต้องออกใบกำกับภาษีขายทุกครั้ง



 20

ผู้บริโภค กรมสรรพากรผู้ประกอบการ
ภาษีขายหักด้วยภาษีซื้อ
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1. การขายสินค้าที่มิใช่การส่งออก หรือการให้บริการ 

การขายพืชผลทางการเกษตร 

การขายสัตว์ / การขายปุ๋ย / การขายปลาปั่น อาหารสัตว์

การขายยา หรือเคมีภัณฑ์ที่ใช้สำหรับพืชหรือสัตว์

การขายหนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรือตำราเรียน

การให้บริการการศึกษาของสถานศึกษาทางราชการ

การให้บริการที่เป็นงานทางศิลปะ และวัฒนธรรมในสาขา

การให้บริการการประกอบโรคศิลปะ การสอบบัญชี การว่าความ

การให้บริการรักษาพยาบาลของสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถาน

พยาบาล

การให้บริการวิจัย หรือการให้บริการทางวิชาการ 

การให้บริการห้องสมุด พิพิธภัณฑ์ สวนสัตว์ ให้บริการตามสัญญาจ้าง

แรงงาน 

การให้บริการจัดแข่งขันกีฬาสมัครเล่น การให้บริการของนักแสดงสาธารณะ

การให้บริการขนส่งในราชอาณาจักร และระหว่างประเทศ ที่มิใช่ขนส่งโดย

อากาศยาน หรือเรือเดินทะเล

การให้บริการเช่าอสังหาริมทรัพย์ การให้บริการของราชการส่วนท้องถิ่น

การขายสินค้า หรือให้บริการของกระทรวง ทบวง กรม เพื่อประโยชน์

แก่การศาสนา และตามที่กำหนดโดยพระราชกฤษฎีกา
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2. การนำเข้าสินค้า 

สินค้าพืชผลทางการเกษตร ขายสัตว์ ปุ๋ย ปลาป่น 

อาหารสัตว์ ยา หรือเคมีภัณฑ์ที่ใช้สำหรับพืช หรือสัตว์ 

หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรือตำราเรียน

สินค้าจากต่างประเทศที่นำเข้าไปในเขตปลอดอากร 

ทั้งนี้ เฉพาะสินค้าที่ได้รับยกเว้นอากรขาเข้าตามกฎหมาย

ว่าด้วยการนั้น

สินค้าที่จำแนกประเภทไว้ในภาค ว่าด้วยของที่ได้รับยกเว้น

อากรตามกฎหมายว่าด้วยพิกัดอัตราศุลกากร

สินค้าซึ่งนำเข้า และอยู่ในอารักขาของศุลกากร แล้วได้ส่ง

กลับออกไปต่างประเทศ โดยให้คืนอากรขาเข้าตามกฎหมาย

ว่าด้วยศุลกากร
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การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม สามารถทำได้ 3 ช่องทาง ดังนี้
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สำเนาบัตรประชาชน ผู้จัดการ หรือหุ้นส่วน

สำเนาทะเบียนบ้าน ผู้จัดการ หรือหุ้นส่วน

แบบคำขอจดทะเบียน ภ.พ.01 จำนวน 3 ฉบับ 

หนังสือจดทะเบียนบริษัทไม่เกิน 6 เดือน

หลักฐานการตั้งสถานประกอบการ

                1.   ภาพถ่ายสถานประกอบการทั้งภายนอกและภายใน 5-6 ภาพ เห็น 

                       บ้านเลขที่สถานที่จัดตั้งชัดเจน

                2.   แผนที่ของสถานประกอบการ

                3.   หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ / ประกอบการเช่า (บัตรประชาชนผู้ให้     

                      เช่า) สัญญาซื้อขายหรือโฉนดที่ดิน

                4.   หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)
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       ผู้ประกอบการจะได้รับใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) และเป็น

ผู้ประกอบการจดทะเบียนตามกฏหมายตั้งแต่วันที่ระบุไว้ในทะเบียนภาษีมูลค่า

เพิ่มเป็นต้นไป และต้องนำ ภ.พ.20 แสดงไว้

ในที่ที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ในสถานประกอบการเป็นรายสถานประกอบการ



29

 1. คำว่า “ใบกำกับภาษี” ในที่ที่เห็นได้ชัดเจน

 2. ชื่อ ที่อยู่ สาขาและเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการจดทะเบียน

ที่ออกใบกำกับภาษี

 3. ชื่อ ที่อยู่ และสาขาของผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ

 4. หมายเลขลำดับของใบกำกับภาษี และหมายเลขลำดับของเล่ม (ถ้ามี)

 5. ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ มูลค่าสินค้าหรือบริการ

 6. จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่มที่คำนวณจากมูลค่าสินค้าหรือบริการ โดยให้แยกออก

จากมูลค่าของสินค้าและหรือของบริการให้ชัดแจ้ง

 7. วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี

 8. ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด
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 1.   คำว่า “ใบกำกับภาษีอย่างย่อ” ในที่ที่เห็นได้เด่นชัด

 2.   ชื่อ หรือชื่อย่อ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของ

   ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ออกใบกำกับภาษี

 3.   หมายเลขลำดับใบกำกับภาษีและเลขลำดับเล่ม (ถ้ามี)

 4.   ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค้าสินค้าหรือบริการ

 5.   ราคาสินค้าหรือบริการ โดยต้องมีข้อความระบุชัดเจนว่า

   ได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มไว้แล้ว

 6.   วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี

 7.   ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด



31

คำว่า “ใบกำกับภาษีอย่างย่อ” หรือ “TAX INV”

หรือ “TAX INVOICE (ABB)”

1.

 ชื่อ หรือชื่อย่อ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

ของผู้ประกอบการจดทะเบียน

2.

วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี3.

หมายเลขลำดับของใบกำกับภาษี4.

ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค้าสินค้าหรือ

บริการ

5.

ราคาสินค้าหรือค่าบริการ โดยระบุข้อความ

ชัดเจน “รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว” หรือ VAT

Included

6.
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มูลเหตุในการออกใบเพิ่มหนี้

มีการเพิ่มราคาสินค้าที่ขาย เนื่องจากสินค้า

เกินกว่าจำนวนที่ตกลงซื้อขาย คำนวณ

ราคาสินค้าผิดพลาดต่ำกว่าที่เป็นจริง หรือ

จากเหตุอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

1.

มีการเพิ่มราคาค่าบริการ เนื่องจากให้

บริการเกินกว่า ข้อกำหนดที่ตกลง คำนวณ

ราคาค่าบริการผิดพลาดต่ำกว่าที่เป็นจริง

หรือจากเหตุอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

2.

มูลเหตุในการออกใบลดหนี้

มีการลดราคาสินค้าขาย เนื่องจากสินค้าผิด

ข้อกำหนดที่ตกลง สินค้าชำรุดเสียหายหรือ

ขาดจำนวน คำนวณราคาสินค้าผิดพลาด

สูงกว่าที่เป็นจริง หรือเนื่องจากเหตุอื่นตามที่

อธิบดีกำหนด

1.

มีการลดราคาค่าบริการ เนื่องจากการให้

บริการผิดข้อกำหนดที่ตกลงกัน บริการขาด

จำนวน คำนวณราคาค่าบริการผิดพลาด

สูงกว่าที่เป็นจริง

2.
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มูลเหตุในการออกใบลดหนี้

       3. ได้รับสินค้าที่ขายกลับคืนมา เนื่องจาก   

           สินค้าชำรุด บกพร่อง ไม่ตรงตามตัวอย่าง    

           ไม่ตรงกับคำพรรณนาหรือเนื่องจากเหตุอื่น 

           ตามที่อธิบดีกำหนด

       4. มีการบอกเลิกสัญญาบริการ เนื่องจาก 

            เหตุผลและตามเงื่อนไขที่อธิบดีกำหนด

 1.   คำว่า “ใบเพิ่มหนี้” ในที่ที่เห็นได้เด่นชัด

 2.   ชื่อ ที่อยู่ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของ

        ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ออกใบเพิ่มหนี้

 3.   ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ

 4.   วัน เดือน ปี ที่ออกใบเพิ่มหนี้

 5.   หมายเลขลำดับใบกำกับภาษีเดิม รวมทั้ง

       หมายเลขลำดับเล่ม (ถ้ามี) มูลค่าของสินค้า

       หรือบริการที่แสดงไว้ในใบกำกับภาษีดังกล่าว 

       มูลค่าที่ถูกต้องของสินค้าหรือบริการ ผลต่าง

       จำนวน  มูลค่าทั้งสอง และจำนวนภาษีที่เรียก

       เก็บเพิ่ม สำหรับส่วนต่างนั้น

 6.   คำอธิบายถึงสาเหตุในการออกใบเพิ่มหนี้

 7.   ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด
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 1.   คำว่า “ใบลดหนี้” ในที่ที่เห็นได้เด่นชัด

 2.   ชื่อ ที่อยู่ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของ ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ 

       ออกใบลดหนี้

 3.   ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ

 4.   วัน เดือน ปี ที่ออกใบลดหนี้

 5.   หมายเลขลำดับใบกำกับภาษีเดิม รวมทั้ง หมายเลขลำดับของเล่ม (ถ้ามี) มูลค่า

       ของสินค้า หรือบริการที่ แสดงไว้ในใบกำกับภาษีดังกล่าว มูลค่าที่ถูกต้องของ

       สินค้าหรือบริการ ผลต่าง ของจำนวนมูลค่าทั้งสอง และจำนวนภาษีที่ใช้คืน 

       สำหรับส่วนต่างนั้น

 6.   คำอธิบายถึงสาเหตุในการออกใบลดหนี้

 7.   ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด
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1. กรณีเสียภาษีมูลค่าเพิ่มอัตราร้อยละ 7 ผู้ประกอบการมีหน้าที่ยื่นแบบแสดง

รายการภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.30) พร้อมกับชำระภาษี (ถ้ามี) เป็นรายเดือนทุก

เดือน ไม่ว่าจะมีรายได้หรือไม่ก็ตามในเดือนนั้น
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2. กรณีเสียภาษีมูลค่าเพิ่มอัตราร้อยละ 0 ผู้ประกอบการส่งออกสินค้าเสียภาษี

อัตราร้อยละ 0 จากมูลค่าส่งออก ภาษีขายจึงมีค่าเป็น 0 เสมอ ภาษีซื้อเกิดขึ้น

ตลอดเวลา ดังนั้นผลการคำนวณเป็น (-) อันเกิดจากภาษีซื้อมากกว่าภาษีขาย

ทำให้มีการคืนภาษีให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่เป็นผู้ส่งออก เท่าจำนวนภาษีซื้อ

ที่เกิดขึ้นจริงในแต่ละเดือน
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หากวันสุดท้ายตรงกับวันหยุดราชการ ให้ขยายเวลายื่นแบบและชำระภาษีออกไปอีก 1 วัน
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ค่าปรับอาญา เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม

แบ่งออกเป็น 2 กรณีคือ

1. กรณียื่นแบบ ภ.พ.30 เพิ่มเติม (ต้องมีการ

ยื่นแบบปกติ ภายในกำหนดเวลามาก่อน ถึง

จะยื่นแบบเพิ่มเติมได้)

- ถ้าชำระภายใน 1-15 วัน คิดค่าเบี้ยปรับใน 

   อัตรา 2%

- ถ้าชำระภายใน 16-30 วัน คิดค่าเบี้ยปรับใน 

   อัตรา 5%

- ถ้าชำระภายใน 31-60 วัน คิดค่าเบี้ยปรับใน

   อัตรา 10%

- ถ้าชำระหลัง 60 วันไปแล้ว คิดค่าเบี้ยปรับใน

   อัตรา 20%

2. กรณีไม่เคยยื่นแบบ ภ.พ. 30 มาก่อน

- ถ้าชำระภายใน 1-15 วัน คิดค่าเบี้ยปรับใน

   อัตรา 2%*2 เท่า

- ถ้าชำระภายใน 16-30 วันคิดค่าเบี้ยปรับใน

   อัตรา5%*2เท่า
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กรณีไม่ได้ยื่นแบบ

ภ.พ.30 (กำหนดยื่น

แบบไม่เกินวันที่ 15

ของเดือนถัดไป)

กรณียื่นแบบเกิน

กำหนด แต่ไม่เกิน 7

วัน ค่าปรับ 300 บาท

กรณียื่นแบบเกิน

กำหนด และเกิน 7 วัน

ค่าปรับ 500 บาท

ผู้ประกอบการไม่ชำระ

ภาษีมูลค่าเพิ่มหรือ

ชำระภาษีมูลค่าเพิ่มเกิน

กำหนดต้องชำระเงิน

เพิ่มอีก ร้อยละ 1.5 ต่อ

เดือน หรือเศษของ

เดือนของเงินภาษีที่ต้อง

ชำระหรือนำส่งโดยไม่

รวมเบี้ยปรับ 
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        1. มาตรการภาษีเพื่อส่งเสริม SME ยกเว้น และลดอัตราภาษีเงินได้นิติบุคคล
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กรณียื่นแบบ ภ.ง.ด. 51 หรือไม่ยื่นภายในกำหนดเวลา และมีภาษีต้องเสีย

ต้องรับผิดเสียเงินเพิ่มอีก ร้อยละ 20 ของเงินภาษีที่ต้องชำระ

1.

กรณียื่นแบบ ภ.ง.ด. 51 หรือไม่ยื่นภายในกำหนดเวลาเว้นแต่จะแสดงว่า ได้มี

เหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับ ไม่เกิน 2,000 บาท

2.

กรณียื่นรายการและชำระภาษีจากประมาณการกำไรสุทธิโดยแสดง

ประมาณการกำไรสุทธิขาดไปเกินร้อยละ 25 ของกำไรสุทธิรอบระยะเวลา

บัญชีนั้นโดยไม่มีเหตุอันสมควร ต้องรับผิดเสียเงินเพิ่มอีก ร้อยละ 20 ของ

ภาษีที่ชำระไว้ขาด

3.

เมื่อสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลมีหน้าที่ยื่นแบบ

ภ.ง.ด. 50 และยื่นบัญชี โดยมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตหรือผู้สอบบัญชีอากร

แล้วแต่กรณี ตรวจสอบและรับรอง ภายใน 150 วัน นับแต่วันสุดท้ายของ

รอบระยะเวลาบัญชี พร้อมชำระภาษี (ถ้ามี) โดยนำภาษีที่ชำระตาม ภ.ง.ด.

51 มาหักออก

4.
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กรณีบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลไม่ชำระภาษีภายใน 150 วัน นับแต่วัน

สุดท้ายของรอบระยะเวลาบัญชีจะต้องคำนวณ และชำระเพิ่มอีก ร้อยละ 1.5

ต่อเดือน (เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน) ของเงินภาษีที่ต้องชำระเพิ่มเติม

ทั้งนี้ ให้คำนวณเงินเพิ่มเป็นรายเดือน นับแต่วันพ้นกำหนดเวลายื่นแบบฯ

จนถึงวันยื่นแบบฯ และชำระภาษี แต่ไม่เกินจำนวนเงินภาษีที่ต้องชำระเพิ่ม

เติม

1.

กรณีบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลไม่ยื่นแบบฯตามมาตรา 17 ประกอบ

มาตรา 68 แห่งประมวลรัษฎากร และไม่ยื่นบัญชีตามมาตรา 69 แห่ง

ประมวลรัษฎากร ภายในกำหนดเวลาดังกล่าว อาจต้องระวางโทษ ปรับไม่

เกิน 4,000 บาท (มาตรา 35 แห่งประมวลรัษฎากร) 

2.



บุคคลธรรมดา นิติบุคคล

การหักค่าใช้จ่าย
สามารถเลือกหักค่าใช้จ่ายได้

2 วิธี แบบเหมา และหักตามจริง

หักค่าใช้จ่ายได้ตามจริงโดยต้องมีหลัก

ฐานการจ่ายเงินประกอบสามารถหักค่า

สึกหรอ และค่าเสื่อมราคาทรัพย์สินบาง

ประเภทในอัตราเร่งได้

การจัดหาเงินทุน

มีความน่าเชื่อถือน้อย ทำให้

การกู้เงิน หรือจัดหาทุนทำได้

ยาก อีกทั้งยังได้ดอกเบี้ยจาก

เงินกู้แพง

มีความน่าเชื่อถือทำให้สามารถระดมทุน

จากนักลงทุนง่าย การกู้ธนาคารจะเสียด

อกเบี้ยถูกกว่า

ความเสี่ยงกรณีล้ม

ละลาย

เจ้าของกิจการรับความเสี่ยง

ทั้งหมดคนเดียว
หุ้นส่วนรับความเสี่ยงเฉพาะที่ลงทุน

การเสียภาษี กรณี

รายรับมากกว่า 1

ล้านบาท

เสียภาษีอัตราก้าวหน้าแบบขั้น

บันได สูงสุด 35%

SMEs เสียภาษีอัตราก้าวหน้าแบบขั้น

บันได สูงสุดคือ  20% ไม่ใช่ SMEs เสีย

อัตราคงที่ 20%

การทำบัญชี ยื่นต่อ

กรมสรรพากร

ไม่ต้องจัดทำบัญชีตามแบบ

ของกรมสรรพากร แต่ควรทำ

รายงานเงินสดรับ - จ่าย เพื่อ

เป็นแหล่งข้อมูลทางการเงิน

ของกิจการ

ต้องมีการวางระบบบัญชี นักบัญชีผู้

ตรวจสอบบัญชี 

และผู้รับรอง เพื่อให้ถูกต้องตาม

มาตรฐาน

การจ่ายภาษี เมื่อ

ธุรกิจขาดทุน

หากกิจการขาดทุนก็ยังต้อง

เสียภาษี เนื่องจากเป็นการ

คำนวณภาษีแบบเหมา

กิจการไม่ต้องเสียภาษี หากพิสูจน์ได้ว่ามี

การขาดทุนจริง 

และสามารถนำเงินที่ขาดทุนไปเป็นราย

จ่ายปีถัดไปได้
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       คือ การจัดทำงบการเงิน จากข้อมูลการจัดทำบัญชีแสดงรายรับ-รายจ่าย

ของกิจการตลอดทั้งปีซึ่งโดยปกติมักบันทึกข้อมูลบัญชีภาษีต่าง ๆเป็นรายเดือน

แยกรายละเอียดรายรับ - รายจ่ายออกจากกันอย่างชัดเจน รวมไปถึงส่วนการ

จัดเก็บเอกสารการจัดซื้อต่าง ๆ ใบเสร็จ บิลต่าง ๆ แยกไว้เป็นหมวดหมู่ให้

เรียบร้อย เพื่อให้ง่ายต่อการปิดงบการเงินในแต่ละรอบบัญชี
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รวบรวมเอกสารทางการเงิน เช่น ใบเสร็จซื้อ - ขายต่าง ๆ แยกเป็นหมวดหมู่

โดย จัดเรียงตามลำดับของเลขที่เอกสาร เพื่อให้ง่ายต่อการสรุปยอดบัญชี

1.

กิจการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม VAT จะต้องมีรายงานภาษีซื้อ - ขายให้

ครบถ้วนโดยจะต้องนำเอกสารใบกำกับภาษีซื้อขายแนบพร้อมกับรายงาน

ภาษีซื้อ-ขายเก็บไว้ ที่กิจการให้ครบถ้วน

2.

จัดเตรียมรายงานการเงินที่เดินบัญชี หรือ Statement ให้ครบถ้วนทุกเดือน

หากขาดเอกสารของเดือนไหน ต้องไปขอรายการเดินบัญชีจากธนาคาร เพื่อ

ให้สะดวกต่อการตรวจสอบ

3.

เมื่อเตรียมเอกสารทั้งหมดครบถ้วนแล้ว สำหรับกิจการที่มีเจ้าหน้าที่บัญชีอยู่

แล้วสามารถจัดทำงบการเงินได้เลย ส่วนกิจการที่ยังไม่มีพนักงานบัญชี

ประจำบริษัท ให้ส่งเอกสารให้สำนักงานบัญชีที่มีความน่าเชื่อถือ เพื่อทำการ

ปิดงบการเงิน และให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบรับรองงบการเงิน

4.

เมื่อปิดงบการเงินเสร็จแล้ว ให้รวบรวมและจัดเก็บเอกสารจากการปิดงบการ

เงิน ในแต่ละรอบบัญชีให้เรียบร้อย ไม่ว่าจะเป็นสมุดรายวันแยกประเภท        

(G / L) ทะเบียนทรัพย์สิน สมุดรายวันทั่วไป เพื่อสมุดรายวันรับ สมุดรายวัน

จ่าย เป็นข้อมูลจัดเก็บสำหรับกิจการต่อไป ไม่น้อยกว่า 5 ปี ตามที่กฎหมาย

กำหนด

5.

ส่งงบการเงินที่ท่านปิดงบการเงินเรียบร้อยแล้ว ให้แก่กรมพัฒนาธุรกิจการ

ค้า และกรมสรรพากรภายใน 150 วัน นับจากวันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี

6.



       กรณีผู้รับเงินยินยอมออกใบรับเงิน (ตามมาตรา 105 ทวิ) ในใบรับเงินและ

สำเนาใบรับเงิน ต้องมีรายละเอียดตัวเลขไทยหรือเลขอารบิค และอักษรภาษาไทย

หากทำเป็นภาษาต่างประเทศให้มีภาษาไทยกำกับด้วย ต้องมีรายละเอียดดังนี้

เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ออกใบรับเงิน

ชื่อของผู้ออกใบรับเงิน

เลขที่เอกสารของใบรับเงิน

วันเดือนปีที่ออกใบรับเงิน

จำนวนเงินที่ได้รับ

ชนิด ชื่อ จำนวนและราคาสินค้า

ถ้าขายสินค้าให้กับผู้ซื้อซึ่งขายสินค้าประเภทเดียวกัน

ต้องแสดงชื่อที่อยู่ของผู้ซื้อไว้ในใบรับเงินด้วยทุกครั้ง
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           กรณีที่มีค่าใช้จ่ายแต่ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษีระบุเป็นชื่อผู้อื่น เช่น ค่า

ไฟฟ้า ค่าน้ำประปา เป็นต้น แต่กิจการสามารถพิสูจน์ได้ว่า กิจการเป็นผู้จ่ายเงินจริง

และมีหลักฐานอื่น ๆ แนบ เช่น สัญญาเช่า เป็นต้น ให้จัดทำเอกสาร “ใบสำคัญจ่าย”

โดยระบุรายละเอียดดังนี้

ชื่อ ที่อยู่ เลขบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

ของผู้รับเงิน 

วันที่จ่ายเงิน

ระบุประเภทของรายการที่จ่าย และจำนวนเงินที่จ่าย

ลงลายมือชื่อผู้รับเงินไว้เป็นหลักฐาน

มีการลงนามอนุมัติจ่ายโดยผู้มีอำนาจเท่านั้น

           เช่น สำเนาเช็คระบุชื่อผู้รับเงิน หรือหลักฐานการตัดบัญชี (Bank Statement)

หรือสำเนาใบโอนเงินธนาคาร หรือสลิปโอนเงินอิเลคทรอนิกส์อื่น ๆ  ในกรณีชำระเป็น

เงินสด จะต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับเงิน เอกสารประกอบพิจารณา

ที่เกี่ยวข้อง เช่น รายงานการประชุมที่มีมติอนุมัติเป็นรายจ่าย จดหมายผู้บริหาร 

คำรับรองอนุมัติรายจ่าย รายการเบิกจ่ายที่ผ่านการอนุมัติและมีลายมือชื่อผู้อนุมัติ

จ่าย เป็นต้น หลักฐานการหักภาษี ณ ที่จ่าย
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               ใบกำกับภาษี คือ เอกสารหลักฐานที่ผู้ประกอบการมีหน้าที่จัดทำ และ

ออกให้แก่ผู้ซื้อสินค้า หรือผู้รับบริการ ทุกครั้งที่ขายสินค้าหรือให้บริการ และต้อง

จัดทำในทันที เพื่อแสดงมูลค่าสินค้า / บริการ และจำนวนภาษีมูลค่าเพิ่มที่ผู้

ประกอบการเรียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บ จากการขายสินค้า หรือให้บริการใน

แต่ละครั้ง 

            เว้นแต่ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ขายสินค้าชนิดและประเภทเดียวกันให้

แก่ผู้ซื้อสินค้า รายหนึ่งรายใดเป็นจำนวนหลายครั้งต่อหนึ่งวัน ผู้ประกอบการ

สามารถจัดทำใบกำกับภาษีรวมเพียงครั้งเดียวในหนึ่งวันทำการได้
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  คำว่า “ใบกำกับภาษี” ในที่ที่เห็นได้ชัดเจน1.

ชื่อ ที่อยู่ สาขาและเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการจด

ทะเบียนที่ออกใบกำกับภาษี

2.

ชื่อ ที่อยู่ และสาขาของผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการ3.

หมายเลขลำดับของใบกำกับภาษี และหมายเลขลำดับของเล่ม (ถ้ามี)4.

ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ มูลค่าสินค้าหรือบริการ5.

จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่มที่คำนวณจากมูลค่าสินค้าหรือบริการ โดยให้แยก

ออกจากมูลค่าของสินค้าและหรือของบริการให้ชัดแจ้ง

6.

วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี7.

ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด8.
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คำว่า “ใบกำกับภาษีอย่างย่อ” ในที่ที่เห็นได้เด่นชัด1.

ชื่อ หรือชื่อย่อ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการจด

ทะเบียนที่ออกใบกำกับภาษี

2.

หมายเลขลำดับใบกำกับภาษีและเลขลำดับเล่ม (ถ้ามี)3.

ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค้าสินค้าหรือบริการ4.

ราคาสินค้าหรือบริการ โดยต้องมีข้อความระบุชัดเจนว่าได้รวมภาษี

มูลค่าเพิ่มไว้แล้ว

5.

วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี6.

ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด7.
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 คำว่า “ใบกำกับภาษีอย่างย่อ” ในที่ที่เห็นได้

เด่นชัด

1.

ชื่อ หรือชื่อย่อ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษี

อากรของ ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ออก

ใบกำกับภาษี

2.

หมายเลขลำดับใบกำกับภาษีและเลขลำดับ

เล่ม (ถ้ามี)

3.

ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลค้าสินค้า

หรือบริการ

4.

ราคาสินค้าหรือบริการ โดยต้องมีข้อความ

ระบุชัดเจนว่าได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มไว้แล้ว

5.

วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี6.

ข้อความอื่นที่อธิบดีกำหนด7.
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สำหรับผู้ประกอบการ จะใช้ใบกำกับภาษี

   กับใบเสร็จรับเงินในฉบับเดียวกันได้

  มีรายละเอียดดังนี้ 

      1. คำว่า "ใบเสร็จรับเงิน / ใบกำกับภาษี" 

      2. เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ขาย 

      3. ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ขายสินค้าหรือผู้ให้บริการ 

      4. ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ซื้อ 

      5. เลขที่ เล่มที่ (ถ้ามี) ของใบกำกับภาษี 

      6. วัน เดือน ปี ที่ออกใบกำกับภาษี 

      7. ชื่อ ชนิด ประเภท และราคาของสินค้าหรือบริการ 

      8. จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่มให้แยกออกจากราคาของ สินค้า และหรือบริการให้ 

          ชัดเจน 



ค่าใช้จ่ายจากการซื้อ เช่าซื้อ เช่า

หรือรับโอนรถยนต์ รวมถึงซื้อ

สินค้าและรับบริการเกี่ยวกับ

รถยนต์ที่มีที่นั่งไม่เกิน 10 คน

ภาษีซื้อที่มาจากการก่อสร้าง

อาคารหรืออสังหาริมทรัพย์ แต่

ได้นำอาคารนั้นไปขาย หรือให้

เช่าในกิจการประเภทที่ไม่ต้อง

เสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ถือว่าเป็น

ภาษีซื้อต้องห้าม

การซื้อสินค้าหรือรับบริการ

ตามใบกำกับภาษีอย่างย่อ

การซื้อสินค้าเพื่อใช้เอง
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ไม่มีใบกำกับภาษี หรือไม่อาจแสดงใบกำกับภาษีได้ 1.

ใบกำกับภาษีซื้อมีข้อความไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามกฎหมาย

กำหนด

2.

ภาษีซื้อที่ไม่เกี่ยวโดยตรงกับการประกอบกิจการของผู้ประกอบการจด

ทะเบียนภาษีมูลเพิ่ม 

3.

ค่ารับรอง / ค่าบริการ หรือค่าให้ความอำนวยความสะดวกให้กับบุคคล

หรือแขกของกิจการ 

4.

การซื้อสินค้าหรือค่าบริการที่ออกใบกำกับภาษีโดยผู้ไม่มีสิทธิออกใบ

กำกับภาษี

5.

ภาษีซื้อที่เป็นไปตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากรว่าไม่สามารถนำมาหัก

ภาษีขายได้ ได้แก่

6.
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การออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย

กรณีรายได้จากงานประจำ

ถ้าอยู่ทำงานจนถึงสิ้นปี นายจ้างมี

หน้าที่ต้องออกใบ 50 ทวิ ให้ภายใน

วันที่ 15 ก.พ.ของปีถัดไป

ถ้าออกจากงานระหว่างปี นายจ้าง

มีหน้าที่ต้องออกใบ 50 ทวิ ให้ภายใน 

1 เดือนนับแต่วันที่ออกจากงาน

กรณีรายได้อื่น ๆ

โดยปกติแล้ว ผู้จ่ายเงินได้จะต้อง

ออกใบ 50 ทวิ ให้ผู้ถูกหักภาษี

ณ ที่จ่ายทันที
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           สำหรับผู้ประกอบกิจการที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลกับกรมพัฒนาธุรกิจการ

ค้าแล้ว จะได้ขึ้นทะเบียนนายจ้างกับประกันสังคม กระทรวงแรงงานโดยอัตโนมัติ 

          เมื่อมีพนักงานประจำตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป มีการจ่ายค่าจ้างเป็นเงินเดือน กิจการ

ต้องมีการทำบัญชีเงินเดือนในส่วนนี้ โดยเริ่มจากผู้ประกอบกิจการต้องขึ้นทะเบียน

ลูกจ้างที่เป็นผู้ประกันตนภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มจ้างงาน ที่สำนักงานประกัน

สังคม รวมถึงเมื่อมีการรับลูกจ้างมาใหม่เพิ่มขึ้น นายจ้างก็ต้องไปแจ้งขึ้นทะเบียน

ลูกจ้างภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ที่เริ่มจ้างงานด้วยเช่นกัน และหักเงินสมทบของ

ลูกจ้างทุกครั้งที่มีการจ่ายเงินค่าจ้าง เงินเดือน พร้อมต้องจัดทำเอกสารตามแบบ

สปส. 1 - 10 ส่วนที่ 1 และ สปส. 1 - 10 ส่วนที่ 2 นำส่งสำนักงานประกันสังคม

ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน โดยไม่ลืมลงรายการบัญชีเงินเดือนไว้ให้เรียบร้อย

           รวมถึงเมื่อมีการรับลูกจ้างมาใหม่เพิ่มขึ้น นายจ้างก็ต้องไปแจ้งขึ้นทะเบียน

ลูกจ้างภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ที่เริ่มจ้างงานด้วยเช่นกัน และหักเงินสมทบของ

ลูกจ้างทุกครั้งที่มีการจ่ายเงินค่าจ้าง เงินเดือน พร้อมต้องจัดทำเอกสารตามแบบ

สปส.1 - 10 ส่วนที่ 1 และ สปส. 1 - 10 ส่วนที่ 2 นำส่งสำนักงานประกันสังคม

ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน โดยไม่ลืมลงรายการบัญชีเงินเดือนไว้ให้เรียบร้อย

สำ ที่ ป็
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            นายจ้างจะต้องเป็นผู้หักเงินสมทบในส่วนของลูกจ้างทุกครั้งที่มีการจ่ายค่า

จ้าง โดยต้องมีการคำนวณเงินสมทบค่าจ้าง ฐานของเงินค่าจ้างขั้นต่ำตั้งแต่ 1,650

บาท แต่ไม่เกิน 15,000 บาท โดยพนักงานจะถูกหักจากเงินเดือน 5% และเจ้าของ

กิจการจ่ายสมทบ 5% และจากรัฐบาลจ่ายสมทบอีก 2.75%

           เจ้าของธุรกิจจะต้องจ่ายสมทบประกันสังคมในส่วนที่หักจากพนักงาน และ

ส่วนที่ต้องสมทบให้พนักงานตามแบบ สปส.1 - 10 (ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2) ต้องส่งใน

วันที่ 15 ของเดือนถัดไป หลังจากยื่นเอกสารเพื่อนำส่งประกันสังคมครั้งแรก
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            กรมสรรพากรกำหนดให้เงินได้มาตรา 40(1) ได้แก่ เงินได้เนื่องจากการจ้าง

แรงงาน ไม่ว่าจะเป็นเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยเลี้ยง โบนัส พวกนี้จะต้องคำนวนภาษีหัก

ณ ที่จ่ายตามอัตราก้าวหน้า

            หักภาษีตามอัตราก้าวหน้า  คือ การประมาณรายได้พนักงานทั้งปี แล้วหัก

ด้วยค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อนเพื่อหาเงินได้สุทธิส่งไปคำนวณภาษี นำเงินได้สุทธิมา

คูณอัตราภาษีตามอัตราก้าวหน้า (0%-35%) เมื่อได้ยอดภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา

ที่จะต้องเสีย จึงนำมาหารเฉลี่ยตามงวดที่จ่าย
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       หมายถึง รายจ่ายที่เกิดขึ้นจาก

การดำเนินกิจการของนิติบุคคลและ

ได้มีการบันทึกบัญชีเป็นรายจ่ายใน

รอบระยะเวลาบัญชีที่เกิดรายการ 

        แต่ในทางภาษีไม่ถือเป็นรายจ่าย

ในการคำนวณกำไรสุทธิ
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เงินสำรองต่าง ๆ 1.

เงินที่จ่ายเข้ากองทุนใด ๆ เว้นแต่ เงินที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล

จ่ายเงินสมทบเข้ากองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

2.

รายจ่ายอันมีลักษณะเป็นการส่วนตัว การให้โดยเสน่หา หรือการกุศล3.

ค่ารับรองส่วนที่เกินจากกฏหมายกำหนด (0.3% ของรายได้หรือทุนจด

ทะเบียนแล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า)

4.

รายจ่ายอันมีลักษณะเป็นการลงทุน5.

เบี้ยปรับและหรือเงินเพิ่มภาษีอากร6.

การถอนเงินโดยปราศจากค่าตอบแทนของผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วน

นิติบุคคล

7.

เงินเดือนของผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนเฉพาะส่วนที่จ่ายเกินสมควร8.

รายจ่ายที่กำหนดขึ้นโดยไม่มีการจ่ายจริง หรือรายจ่ายซึ่งควรจ่ายในรอบ

ระยะเวลาบัญชีอื่น

9.

ค่าตอบแทนแก่ทรัพย์สินซึ่งบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลเป็นเจ้าของเอง

และใช้เอง

10.

ดอกเบี้ยที่คิดให้สำหรับเงินทุน เงินสำรองต่าง ๆ หรือเงินกองทุนของตนเอง11.

ผลเสียหายอันอาจได้กลับคืน เนื่องจากการประกันหรือสัญญาคุ้มกันใด ๆ

หรือผลขาดทุนสุทธิในรอบระยะเวลาบัญชีก่อน ๆ

12.

รายจ่ายซึ่งมิใช่รายจ่ายเพื่อหากำไรหรือเพื่อกิจการโดยเฉพาะ13.
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       14. รายจ่ายซึ่งมิใช่รายจ่ายเพื่อกิจการในประเทศไทยโดยเฉพาะ

       15. ค่าซื้อทรัพย์สินและรายจ่ายเกี่ยวกับการซื้อ / ขายทรัพย์สินในส่วนที่เกินปกติ 

       16. ค่าของทรัพยากรธรรมชาติที่สูญหรือสิ้นไปเนื่องจากกิจการที่ทำ

       17. ค่าของทรัพย์สินนอกจากสินค้าที่ตีราคาต่ำลง

      18.  รายจ่ายซึ่งผู้จ่ายพิสูจน์ไม่ได้ว่าใครเป็นผู้รับ

      19. รายจ่ายใด ๆ ที่กำหนดจ่ายจากผลกำไรที่ได้เมื่อสิ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชีแล้ว

      20. รายจ่ายที่มีลักษณะทำนองเดียวกับที่ระบุไว้ใน (1) ถึง (19) ตามที่กำหนดโดย   

             พระราชกฤษฎีกา



              โดยเนื้อหาในเล่มนี้จะเล่าเนื้อหาเบื้องต้น หากคุณต้องการศึกษาแบบเจาะลึกไม่ว่าจะเป็นเรื่อง 

การยื่นแบบภาษีออนไลน์ 
 โครงสร้างรายได้
การวางแผนภาษีและเทคนิคประหยัดภาษี
การขอคัดหนังสือรับรองบริษัทแบบออนไลน์
เช็คข้อมูลบริษัท / งบการเงินของบริษัทอื่น
ตัวอย่างรายงานการประชุม เปิดบัญชีธนาคาร
แนะนำแอปพลิเคชั่น ช่วยทำเอกสารบัญชี
วิธีเลือกสำนักงานบัญชี

           “ขอบคุณที่อ่าน EBook เล่มนี้มาจนจบนะครับ ผมหวังเป็นอย่างยิ่งว่ามันจะทำให้คุณ
เสียภาษีน้อยลง แต่ถ้าหากคุณอ่าน EBook เล่มนี้จนจบแล้ว รู้สึกว่ามี
ขั้นตอนมากมายในการจัดการภาษี และอยากได้ผู้เชี่ยวชาญมาช่วยดูแล ผมก็ยินดีช่วยครับ 
           คุณสามารถติดต่อผมมาได้ที่ช่องทางด้านล่างนี้ แล้วแจ้งว่าอยากให้พี่จิ
ช่วยดูแลด้านภาษี ทางผมและทีมงานจะช่วยเหลือคุณอย่างเต็มที่ครับ แล้วพบกันนะครับ”

ภาษี & บัญชี By อ.จิรพันธุ์

เมื่อคุณเข้าใจหลักการบัญชี และการจัดการภาษี
อย่างถ่องแท้แล้ว การดำเนินกิจการของคุณ

จะเป็นไปอย่างราบรื่น และถูกต้อง 

อีกทั้งยังช่วยให้คุณมีผลกำไรจากการประกอบธุรกิจ
ที่เพิ่มขึ้น จากการจัดการระบบบัญชีและภาษี

ที่ถูกถ่ายทอดจากผู้เชี่ยวชาญที่มีประสบการณ์จริง

✓ เข้าใจง่าย ✓ ผู้สอนมีประสบการณ์จริง ✓ นำไปทำตามได้เลย

ภาษีจัดการได้ by อ.จิรพันธุ์ 
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